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RES.H.N°
Expte.No. 4966/23
VISTO:

La presentacion efectuada por la Prof. Emma Raspi, mediante la cual eleva la
propuesta de dictado de la de Diplomatura de Extension: “Gestion Documental y
Archivistica en la Era Digital”; y

CONSIDERANDO:

QUE esta diplomatura de extension propone aportar a la formacién de personal
idoneo para trabajar en la conservacion, la gestion y el acceso del patrimonio documental
y brindar a los estudiantes las herramientas técnicas para trabajar en la organizacion y
gestion de archivos del sector publico y privado, institucionales o personales, a partir de la
aplicacién de los principios y metodologia de la disciplina archivistica y de la conservacion:

QUE con ello se colabora en la optimizacién del funcionamiento de las
administraciones publicas y privadas, garantizar el ejercicio de los derechos de la
ciudadania en general, ademéas de los vinculados al acceso a la informacién y la
transparencia administrativa y favorecer el desarrollo de las buenas practicas archivisticas;

QUE el objetivo general de la Diplomatura es que los cursantes adquieran los
conocimientos tedricos y practicos necesarios para que puedan desempeiar funciones en
cualquiera de las etapas del sistema de gestion documental, conforme a los lineamientos
archivisticos actuales;

QUE la Comision de Docencia, Investigacion y Disciplina, en su Despacho
No.618/23 aconseja autorizar el dictado de la Diplomatura;

POR ELLO, y en uso de las atribuciones que le spn propias;

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
(En su sesiéon Extraordinaria del dia 19/12/23)

RESUELVE:
ARTICULO 1°.- AUTORIZAR el dictado de la Diplomatura de Extension: “GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA EN LA ERA DIGITAL”, cuyos contenidos se
desarrollaran bajo los lineamientos consignados en el Anexo | de la presente,

ARTICULO 2°.- HAGASE SABER y comuniquese a la Prof. Emma Raspi, Escuelas de la
Facultad, y publiquese en el boletin oficial de la universidad.
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ANEXO | DE LA RESOLUCIONH.N: 224 8/23

DIPLOMATURA DE EXTENSION
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA EN LA ERA DIGITAL

1.- PERTENENCIA INSTITUCIONAL:
Facultad de Humanidades - Carrera de Historia - UNSa

1.1.- MESA DE GESTION INTERINSTITUCIONAL
e Universidad Nacional de Salta - Facultad de Humanidades
e Secretaria de Cultura de la provincia de Salta

1.2.- UNIDAD ACADEMICA DE DEPENDENCIA: Facultad de Humanidades

2. DESCRIPCION DE LA FORMACION:

2.1.- CERTIFICACION QUE SE OTORGA:
Se emitira la siguiente certificacion a quienes cumplimenten el cursado:

“Diplomatura de Extension Universitaria en Gestion Documental y
Archivistica, en la era digital”

2.2.- APORTES DE LA PROPUESTA:

Esta diplomatura de extension propone aportar a la formacion de personal idéneo para
trabajar en la conservacion, la gestion y el acceso del patrimonio documental y brindar a
los cursantes de la diplomatura las herramientas técnicas para trabajar en la
organizacion y gestion de archivos del sector publico y privado, institucionales o
personales, a partir de la aplicacion de los principios y metodologia de la disciplina
archivistica y de la conservacion. Y, con ello, colaborar en la optimizacion del
funcionamiento de las administraciones publicas y privadas, garantizar el ejercicio
de los derechos de la ciudadania en general, ademas de los vinculados al acceso a la
informacion y la transparencia administrativa y favorecer el desarrollo de las buenas
—.en.,_PACHICaS archivisticas.
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derechos de los ciudadanos, la memoria de sociedad, sus instituciones y la
historia de nuestra provincia y de nuestra regién.

Una correcta gestion documental favorece la eficiencia en el
funcicnamiento de las instituciones y organismos a la vez que colabora en e!
disefio de politicas publicas mas eficaces. Sin embargo, en los organigramas de
las administraciones, en sus diferentes niveles, rara vez incluyen en sus
estructuras un lugar para esta area, lo que tiene como consecuencia la escasa
asignacion de recursos y personal, la frecuente rotacion del personal afectado al
mismo y la visualizacion del archivo como “lugar de castigo”, que ain es comin
escuchar en el relato de ios trabajadores.

Es necesario transformar la dindmica de los archivos a partir del
conocimiento y de la aplicacion efectiva de conceptos y procedimientos
actualizados de la disciplina, como asi también, de la normativa vigente, para
promover la generacion de andlisis y diagnéstico de las diferentes oficinas vy
secciones y asi repensar estrategias que agilicen los tramites administrativos, la
transparencia en el accionar del gobierno, la articulacion de o actuado por
sucesivas administraciones y la preservacion de los documentos que brinden
testimonio para futuras generaciones de ciudadanos e investigadores. Mas aun,
la profesionalizacion de quienes se desempeifian en las areas de archivo en la
actualidad es fundamental ya que las instituciones pubiicas y privadas aplican las
tecnologias de la informacién para avanzar en:

% el desarrollo de sistemas de gestion documental que dan lugar a sistemas

hibridos.

% en proyectos de digitalizacion de la documentacion en papel como
estrategia de conservacion y de consulta remota.

% en programas de despapelizacion y gobiemos electronicos que

implican la produccién exclusiva de documentos nativos digitales.

Para pensar la gestion de documentos nativos digitales o de documentos
digitalizados, es indispensable hacerlo con una perspectiva archivistica desde su disefio,
implementacion, supervision de la produccion, gestion, conservacion y acceso a los
documentos, para poder garantizar la preservacion digital sobre el patrimonio documental
de caracter digital que se genera en la actualidad en diversas instituciones.

3.2 OBJETIVOS

3.2.1.- Objetivo General:

> Que los cursantes de la Diplomatura de extensién adquieran los conocimientos
\\ tedricos y practicos necesarios para que puedan desempefar funciones en
0 cualquiera de las etapas del sistema de gestion documental, conforme a los
lineamientos archivisticos actuales.

j 3.2.2.- Objetivos especificos
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Que los cursantes de la Diplomatura

> adquieran los principios y el vocabulario basico de la disciplina archivistica y la
gestion documental.

> apliquen el tratamiento y metodologia archivistica en los lugares que trabajan.

> puedan trabajar en el diseflo e implementacion de planes de preservacion y
conservacion documental.

> participen activamente en su medio en estrategias de visibilizacién y valorizacion
de los archivos, las funciones de los archivistas y el patrimonio documental.

> desarrollen capacidades en la gestion de documentos electrénicos con
perspectiva archivistica.

3.3 DESTINATARIOS:
¢ Personas que trabajen o se encuentren a cargo de un archivo del sector
publico o privado.

e Personas que cumplan sus funciones en los sectores en donde se
tramitan y archivos, sean de caracter administrativo o histérico, publico o
privado.

e Estudiantes de las carreras de la Facultad de Humanidades.

A la finalizacion de la Diplomatura en Archivistica y Gestion Documental, los
cursantes habran adquirido los conocimientos bésicos que les permitira:

e Participar activamente en el desarrollo de politicas integrales de gestion
documental y administracién de archivos.

e Asistir en la preservacion, conservacion, accesp y difusion del
patrimonio documental.

e Asumir un rol politico y social en relacién al fortalecimiento democratico
de la sociedad.

4.- MODALIDAD Y REGIMEN DE CURSADO:

La Diplomatura constar de siete modulos con una duracién total de seis meses. y un
cursado total de sesenta y tres (63) horas.

Todos los modulos alternaran semanalmente clases sincrénicas de modalidad
==, presencial y/o remota para los cursantes del interior de la Provincia con clases
sincronicas virtuales. La aprobacion de cada médulo sera el resultado de una serie de
bajos practicos orientados al desarrollo de aspectos parciales del trabajo final, el que
ra presentado en una instancia de Coloquio final presencial.

=
’/ 5. PROPUESTA CURRICULAR
: 4
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5.1.- CONTENIDOS DE LA PROPUESTA
La propuesta curricular retne siete modulos de duracion diferente, segin los
contenidos:

1. Introduccion a la gestion documental y archivistica, Identificacion, clasificacion
y descripcion.

2. Valoracion, seleccidn y eliminacion.

3. Fundamentos de la conservacion preventiva,

E-Y

. Archivos y vinculos con la ciudadania. Difusion, acceso y derechos.

(o]

. Principios basicos para la gestién de documentos electrénicos.

. Marco iegal y ética profesional.

3D

~J

. Taller integrador para el trabajo final.

5.1.2 ORGANIGRAMA DEL DICTADO DE LOS MODULOS:

MODULO | TEMAS DOCENTES SEMANAS | HORAS

1 Introduccion a la gestién | Eugenia Garcia 4 12
documental y archivistica.

Identificacion , clasificacion y

descripcion.
2 Vaioracion, seleccion  y | Ana Lia Hoyos 4 12
eliminacion.
ZAACIN ,
%?3\ Fundamentos de la | Noemi Farfén 2 6
‘r'z\ conservacion preventiva.
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4 Archivos y vinculos con la| Gabriela Caretta 2 6
ciudadania. Difusion, acceso
y derechos.
b Principios bhasicos para la | Eugenia Garcia 3 9
gestion de documentos
electrénicos.
6 Marco legal y  ética | Emma Raspi 2 6
profesional.
Paula Bertini
7 Taller integrador para el|Eugenia  Garcia, | 4 12
trabajo final. Emma Raspi,
Gabriela Carefta y
Ana Lia Hoyos.
Total 63

6.1.3.- ESPACIOS CURRICULARES Y CONTENIDOS MINIMOS:

® MODULO 1: INTRODUCCION A LA GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVISTICA.

IDENTIFICACION, CLASIFICACION Y DESCRIPCION:

Los archivos y la disciplina archivistica. Definicion de archivo. Triple funcion de
los archivos. Principios basicos: orden original, principio de procedencia e
integridad. El archivo en el contexto de las ciencias de la informacion. Tipos de
archivos.

‘2. Archivo y documento; conceptos. La particularidad del documento de archivo.

Caracteres internos y externos. Fondo, seccién, serie y tipo documentai. Cicio
vital del documento. Archivistica integrada. Gestion documental.
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3. Procedimientos especificos. identificacion,clasificacion y  ordenacion. La
descripcion archivistica. Normas internacionales de descripcion archivistica.
El moédulo alternara semanalmente clases sincronicas de modalidad presencial y/o
remota para los cursantes del interior de la Provincia con clases asincrénicas virtuales.
La aprobacion del médulo sera evaluado mediante la realizacion de 2 trabajos practicos
que integren los conceptos abordados .

Duracién: 4 semanas - Carga horaria: 12 horas - Distribucién horaria: 3 horas por
clase.

o MODULO 2: VALORACION, SELECCION Y ELIMINACION,

1. ldentificacion de tipo y serie documental. Organo o sujeto productor. Actividades.
Contexto de producciéon: marco normativo y procedimiento administrativo.

2. Valor primario (administrativo, legal y fiscal) y secundario (informativo, testimonial
o historico) de los documentos. Vigencia administrativa y plazo precaucional.
Comision de Valoraciéon. Plazos de conservacion y tablas de retencion
documental.

3. Seleccidn documental y la etapa semiactiva de los documentos. Conservacion
permanente o parcial. Eliminacion total o parcial. Muestreo. Transferencias.

4. Eliminacién. Elaboracion de actas. Precauciones y disposicion final

El médulo alternara semanalmente clases sincronicas de modalidad presencial y/o
remota para los cursantes del interior de la Provincia con clases asincrénicas virtuales.
La aprobacion del médulo sera evaluado mediante la realizacion de 2 trabajos practicos.

Duracion: 4 semanas - Carga horaria: 12 horas - Distribucion horaria: 3
horas por clase.

e MODULO 3: FUNDAMENTOS DE LA CONSERVACION PREVENTIVA

1. La ciencia de la conservacidn y la ciencia de la restauracién. Diferencias.
Sus implicancias y alcances. Organizaciones intemacionales.

2. Laconservacion y la archivologia. Su dimensién en el ciclo vital.

3. Factores de deterioros. Tipologias. Riesgos. Acciones.

4. Politicas de preservacion en los archivos.

remota para los cursantes del interior de la Provincia con clases asincronicas virtuales.
La aprobacion del médulo serg evaluado mediante la realizaciéon de un trabajo practico
en el que cada cursante elabore un Plan de Preservacion de Archivo, en un archivo a

7
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eleccion, en cualquier ciclo de vida de los documentos en donde aplicara los conceptos
estudiados.

Duracién: 2 semanas - Carga horaria: 6 horas - Distribucién horaria: 3
horas por clase.

¢ MODULO 4: ARCHIVOS Y VINCULOS CON LA CIUDADANIA. DIFUSION,
ACCESO Y DERECHOS.

1. El Patimonio Documental. Las politicas de Estado referidas al patrimonio
documental.

2. Memoria y Archivo. Archivos y Derechos Humanos. Los usuarios de archivos. La
tercerizacion de los servicios de archivos. La responsabilidad del Estado.

El mddulo alternara clases sincronicas de modalidad presencial y/o remota para
ios cursantes del interior de la Provincia con clase asincronica virtual. La aprobacion del
mbdulo sera evaluado mediante la realizaciéon de 1 trabajo practico que integre los
conceptos abordados.

Duracidon: 2 semanas - Carga horaria: 6 horas - Distribucion horaria: 3
horas por clase.

e MODULO 5: PRINCIPIOS BASICOS PARA LA GESTION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS.

1. Principios, definiciones y problematicas. Gestion electronica de documentos
y gestion de documentos electronicos. Los documenios electronicos:
caracteristicas, similitud y diferencias con el documento tradicional. Estructura
fisica y logica del documento.

2. La gestion de los documentos electronicos frente a las tareas archivisticas de
clasificacion, descripcion, evaluacion, acceso y preservacion. El mantenimiento
de la autenticidad, integridad y usabilidad a largo plazo. La preservacion digital,
cadena de custodia y firma digital. Marco normativo vigente. La situacién en la
Administracion Publica Nacional y Provincial.

3. El Sistema Operativo OAIS.

El médulo tendra clases sincronicas de modalidad presencial ylo remota para los
cursantes del interior de la Provincia con clase asincrénica virtual, La aprobacién del
modulo sera evaluado mediante la realizacién de 1 trabajo practico que integre los

-, Conceptos abordados.
o~ "N'"‘""\‘

DN
bhﬁracién: 3 semanas - Carga horaria: 9 horas - Distribucion horaria: 3 horas
r clase.

MODULO 6: MARCO LEGAL Y ETICA PROFESIONAL..
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1. Legislacion: acceso a la informacion, privacidad y datos sensibles, propiedad
intelectual . SIPADA.
2. Condiciones de acceso. La Carta de Servicio. Modalidad y derecho de reprografia.

Formularios de consultas. Formacion de usuarios. Etica archivistica: las
buenas practicas.

El médulo tendra clases sincrénicas de modalidad presencial y/o remota para los
cursantes del interior de la Provincia con clase asincrénica virtual. La aprobacion del
médule sera evaluado mediante la realizacién de 1 trabajo practico que integre las
problematicas abordadas.

Duracion: 2 semanas - Carga horaria: 6 horas - Distribucion horaria: 3 horas
por clase.

e MODULO 7: TALLER INTEGRADOR PARA EL TRABAJO FINAL

El espacio esta destinado a poner en dialogo los principios teéricos abordados en cada
maédulo y las reflexiones consecuentes con la experiencia laboral de los cursantes en
los Archivos en que se desempefian o a partir de un caso asignado a tal fin.

El trabajo final consistira en la articulaciéon de los trabajos practicos realizados en el
cursado de los diferentes mddulos, bajo la consigna de pensar un plan de trabajo
integral para mejorar la gestion documental de esos espacios. Asi, se busca la
vinculacion de las practicas habituales que acontecen en los diferentes contextos, con
la teoria Archivistica y de Gestion Documental para pensar practicas diferentes y
transformadoras.

Duracion: 4 semanas - Carga horaria: 12 horas - Distribucion horaria: 3
horas por clase.

7.2.- SOBRE LA EVALUACION:

La diplomatura se aprueba, mediante la ejecucién y aprobacion de los practicos
asignados en cada moédulo y la defensa y aprobacién del trabajo final. Todas las
instancias son recuperables.

7.2.1 CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION:

Presentacion en tiempo y forma de los trabajos asignados.

Adecuacion de los contenidos trabajados en las clases con las instancias
practicas solicitadas.
Asistencia y participacion activa en las clases sincronicas.

Manejo de la bibliografia asignada.
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8.- APORTES INSTITUCIONALES

La Universidad Nacional de Salta (UNSa) aprobara la diplomatura a través del Consejo
Directivo de la Facultad de Humanidades y aportara a la gestién académica, con el
soporte del campus virtual, la infraestructura y apoyo tecnolégico, equipamiento, proveera
docentes y ellla auxiliar de plataforma. Acciones de comunicacién y difusion y la
emision de certificaciones finales de acreditacion.

Por su parte, la Secretaria de Cultura a través del Archivo y Biblioteca Historicos de Salta
(ABHS) proveera docentes, acciones de comunicacion y difusion y acceso a sus
repositorios documentales para el equipo docente conforme a las necesidades surgidas
en el dictado de los diferentes médulos.

9.- EQUIPO CAPACITADOR:

Eugenia Garcia: Es profesora en Historia egresada de la UNSa, Es diplomada superior
en Gestion, investigacion y usos pedagdgicos de archivos en la era digital. FLACSO. Se
desempefia como personal técnico en el Archivo y Bibliotecas Histdrico de la Provincia
de Salta. Es docente adscripta en la materia optativa: Herramientas basicas para el
trabajo en Archivos Historicos.

Ana Lia Hoyos. Es licenciada en antropologia egresada de la UNJu, Técnica en
administracion y gestién universitaria. UNSa. Alumna Tesista de la Licenciatura en
Archivologia .FASTA. es Directora del Archivo General e Historico Universidad Nacional
de Salta.

Noemi Farfin: es profesora en Historia egresada de la UNSa. Es diplomada en
Patrimonio Cultural (UNC) y diplomada en Conservacion y restauracion de bienes
culturales. (UNNE)., es maestranda en Estudio de imagenes y archivos fotogréficos.
UNSAM. CABA, se desempeiia como personal técnico en diversos archivos, entre ellos:
Archivo y Bibliotecas Historico de la Provincia de Salta y Archivo de la Memoria,
Ministerio de gobierno, justicia, trabajo y derechos humanos de la Provincia de Salta.

Gabriela Caretta: es profesora y licenciada en Historia egresada de la UNSa. es
diplomada superior en Gestion, investigacion y usos pedagdgicos de archivos en
la era digital. FLACSO. Profesora Adjunta de Metodologia y Técnicas de la
Investigacion Histérica carrera de Historia y docente responsable de la materia optativa:
e Herramientas béasicas para el trabajo en Archivos Historicos.
f%md“'i ‘\

/ ol %'(Emma Raspi: es profesora y licenciada en Historia egresada de la UNSa. Profesora
A ‘

Ad}unta de Historia Regional en las carreras de Historia y Cs de la Comunicacion. Y
dbcente responsable de la materia optativa: Herramientas bésicas para el trabajo en
 Ardhivos Histdricos. Cursa la diplomatura superior en Gestion, investigacion y usos
/' pedagogicos de archivos en la era digital. FLACSO

10
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Paula Bertini: es Licenciada en Letras por la Universidad Nacional de Salta.
Coordinadora de Bibliotecas y Archivos, Secretaria de Cultura de Salta desde 2019 a la
actualidad. Como titular de este cargo ha gestionado proyectos y capacitaciones sobre
tematicas de Archivos, entre ofros, Proyecto "LA HISTORIA EN IMAGENES
PROYECTO DE DIGITALIZACION MINISTERIO DE CULTURA Y TURISMO DE
SALTA”. Preside SIPADA, SISTEMA PROVINCIAL DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTACION Y ARCHIVOS desde 2019, integra el Consejo del Sistema Nacional
de Documentacion Histérica SNDH y es Vicepresidenta del COFAE ~ Consejo Federal
de Archivos Estatales-, 2023

10.- CUPOS DE INSCRIPCIONES:
El cupo minimo sera de veinte (20) y el maximo de cincuenta (50) inscriptos/as.

El requisito es tener vinculacién con el &mbito de la Administracion pablica, nacional,
provincial o municipal o con instituciones o empresas de gestion privada.

A ello se podran sumar hasta un total de 20 cursantes de las carreras de Historia y
Antropologia de la Facultad de Humanidades que tengan al menos el 50% de la carrera
aprobada.

11.-
PRESUPUESTO:

Auxiliar de plataforma: 15 hs. semanales x 8 meses: $640.000, contrato a cargo de
la
Facultad de Humanidades.

La “Diplomatura de Extensién Universitaria en Gestion Documental y Archivistica,
en la era digital” sera gratuita para los/las cursantes.

12.- PROPUESTA DE PERFILES INTERVINIENTES

Asesoria General: Ejerce la funcién consultiva, interviene en la gestion de los
momentos y acciones llevadas adelante en la ejecucion del cursado de la diplomatura.

Lic. Gabriela Caretta

Coordinaciéon Interinstitucional: Encargada de coordinar las acciones entre la
Facultad de Humanidades de la UNSa y el Archivo Historico de la Provincia, los espacios

Cfo,f;\'d‘i trabajo y el acceso a los recursos documentales.
e\
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Lic. Emma Raspi

Docentes: Seran los encargados de la planificacion, dictado y evaluacion
de las propuestas de cada médulo.

Lic. Gabriela Caretta, Lic. Emma Raspi, Prof. Eugenia Garcia, Prof. Noemi Farfan,
Lic. Paula Bertini, Lic. Ana Lia Hoyos.

Alumnos adscriptos: estudiantes responsables del acompafiamiento de los
cursantes, encargados de la orientacion y el seguimiento de las practicas y
colaboradores de los docentes durante el cursado de las clases
virtuales/presenciales.

Asistente de Mantenimiento del Aula Virtual en Moodle: Tendra a cargo el
montaje del aula virtual y su actualizacién permanente.

13.- BIBLIOGRAFIA MINIMA

Alberch Figueras, Ramén (2003), “Los archivos entre la memoria y la histérica y la
sociedad del conocimiento”, UOC, Barcelona.

Boadas, Joan y otros (2001), "Manual para la gestién de fondos y colecciones
fotograficas”, CCG Ediciones Girona.

Caimari, Lila (2017), “La vida en el archivo”, Bs As, Siglo XXI.

Caimairi, Lila (2020). E/ Momento Archivos. Poblacion & Sociedad [en linea], ISSN 1852-
8562, Vol. 27 (2), 2020, pp. 222-233. DOI: http://dx.doi.org/10.19137/pys-2020-270210.
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