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FACULTAD DE HUMANIDADES

Av. Bolivia 5150 - 4400 Salta
REPUBLICAARGENTINA
Tel. FAX (54) (387) 4255458

Salta, 0 2 SET 2019

o ¥ Expte.no 4087111 9-
_ VISTO
‘ 'J La presentacion efectuada por Maria Carolina Romano y Mirta Silvia

Guaymas, en el marco del Departamento de Posgrado de la Facultad de
Humanidades; y

CONSIDERANDO

Que como politica de centralizacion de la documentacion producida por
las diferentes carreras de posgrado vigentes y no vigentes se ha habilitado un
espacio fisico destinado al “Archivo del area”;

Que en vistas de una gestion eficaz de estos recursos se ha promovido su
ordenamiento y clasificacion en el marco la Beca de Formacion autorizada
mediante Resoluciones H.N° 1885/16 y H.N°0025/17;

Que en tal sentido, la becaria Srta. Carolina Romano, bajo la supervision
de su Tutora la Prof. Gabriela Caretta, tuvo a su cargo el relevamiento e
identificacion de la totalidad de documentos situados en el espacio de Archivo,
su seleccion, valoracion, clasificacion y organizacion, procesos que derivaron
finalmente en la confeccion de una tabla de “Valoracion, eliminacion y expurgo”;

Que el trabajo realizado por la Srta. Romano implica una tarea compleja,
eficiente y de alto valor pues la utilizacion de dicha tabla permitira mantener el
orden que se ha pensado para las diferentes series documentales e inclusive
clasificar los nuevos documentos que se producen dia a dia en la oficina de
Posgrado;

Que el proyecto presentado se ajusta a la legislacion existente en materia
de derecho de autor, Codigo Civil y Comercial y Ley de Procedimientos
Administrativos;

Que asimismo se hace necesario institucionalizar la tabla de referencia
no sélo para contribuir a la mejor calidad y accesibilidad a la documentacion y
garantizar la debida revision de los documentos en proceso de donacion, retiro
l del espacio de archivo o destruccion; sino que también para sostener una
politica de optimizacion de espacio fisico y conservacion del medio ambiente;
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Que el proyecto cuenta con el visto bueno de la Direccion de Posgrado de
la Facultad de Humanidades;

Que la Comision de Interpretacion y Reglamento mediante Despacho N°
006/19 aconseja aprobar el Reglamento de valoracion, eliminacion y expurgo
del Archivo del Departamento de Posgrado

POR ELLO, y en uso de las atribuciones que le son propias,
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
(En su sesién ordinaria del dia 27/08/19)
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR y poner en vigencia el REGLAMENTO DE
VALORACION, ELIMINACION Y EXPURGO DEL ARCHIVO DEPENDIENTE DEL
POSGRADO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES, que como Anexos [ y II
forman parte de la presente.-

ARTICULO 2°- HAGASE SABER y comuniquese a Secretaria Académica,
Escuelas de la Facultad, Departamentos e Institutos de la Facultad,
Coordinaciéon de Posgrado y Relaciones Internacionales, Dpto. de Rendicion de
Cuentas, Dpto. Posgrado y demas dependencias administrativas de la Facultad

de Humanidades.-
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ANEXO 1

REGLAMENTO DE VALORACION, ELIMINACION Y EXPURGO DEL ARCHIVO
DEPENDIENTE DEL DEPARTAMENTO DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE
HUMANIDADES

ARTICULO 1: El presente Reglamento regira para el Archivo que contiene la
totalidad de documentacion producida y/o recibida en el Departamento de
Posgrado dependiente de la Facultad de Humanidades.

ARTICULO 2: Esta reglamentacion tiene como fin contribuir a la mejor calidad
y accesibilidad del conjunto organico de documentos producidos y/o recibidos
en el area de posgrado y garantizar su debida revision durante el proceso de
“expurgo”, en el marco de una politica de optimizacion de espacio fisico y
cuidado del medio ambiente.

ARTICULO 3: El proceso de valoracion, eliminacion y expurgo de la
documentacion propia del area se regira por la Tabla contenida en el Anexo II
del presente reglamento, segun la serie documental de la que se trate.

ARTICULO 4: El personal administrativo de posgrado tendra a su cargo la
responsabilidad funcional de la tarea de expurgo, la que se llevara a cabo
durante el ultimo mes de cada ano.

ARTICULO 5: Se entiende por “expurgo” el proceso que deviene de la evaluacion
critica de la documentacion referida en el Articulo 2. Las acciones derivadas de
este proceso seran a) retiro para donacion a entidades sin fines de lucro; b)
destruccion; c) conservacion; d) sustitucion de formato (papel a electronico).

ARTICULO 6: Concluido el trabajo referido en el articulo que antecede se labrara
un Acta en donde se consignara el destino de la documentacion en base a los
items antes senalados.
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ANEXO II

TABLA DE VALORACION, ELIMINACION Y EXPURGO- PLAZOS MiNIMOS DE CONSERVACION
DE DOCUMENTOS

Documentos Sub - Plazo Fechas extremas Serie, cuerpo documental u otra | Archivo
que genera - serie primario- 4rea que registra la informacién | histérico/perm
Serie Archivo de anente
documental gestion
Ordenes de 1 aflo 10-20 afios Expedientes
Pago 2008-2014
Informes de 1 afo de 10-20 afios La documentacion original queda
ingresos 2008- ejercicio en el archivo del Dpto. de
2014 Administraciéon contable.
Informes 1 mes 10-20 aflos Conciliaciones bancarias (se
contables encuentran en el Dpto. de
(Banco) Administracion contable )
Boletas de 2 meses 10 a 20 anos Legajos, expedientes, registros de
depdsitos pago por alumno
Legajos 2 meses 50 afios después del | -
inicio de tramite de
inscripcion o hasta
que quede
debidamente
asentada la
inactividad de la
carrera
2anos 3 afos Expedientes de designacion de Archivo
autoridades permanente(en
expte. como
cuerpo
documental)
3 meses 2 ainos Informe de Asistencia
lificaciones 3meses 2 aios Expedientes, certificados, en el
de trabajos libro de Registro de certificados,
finales mails de notificacién, informes
finales , en las actas de Siu
Guarani
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Documentacion laio 2 aios
de Acreditacion
de la CONEAU

De Archivo
Permanente

Fichas docente lafio 1 afio
de la CONEAU

Digitalizadas en CONEAU Global

Expedientes lafoy 7 aios
medio

De Archivo
Permanente del
Dpto. segtn el
asunto

CDs con 6 meses 6 meses
cronograma de
Ponencias de
Jornadas
dictadas en
otras
Universidades,
o lineamientos
de Programas
Sociales

Guias de 1 afo 1 afio
Posgrado

Reglamentos de 1/2 aios De Archivo
Carreras de Permanente
Posgrado de la
Facultad de
Humanidades

en Expedientes

De Archivo
Permanente

(en expte. como
cuerpo
documental)

o
ikl Constancias de 1 afo 10 afios o cuando
entregas de cierre carrera o

ST bajos Finales entrega de
“\ certificado

OMYCIONES | Res.CS | 2 afios 20afios

Boletin Oficial de la U.N.Sa. :
bo.unsa.edu.ar, Archivo de
Consejo Superior, archivo de
Mesas de Entradas General.

Res. R. 2 afios 20 anos

Boletin Oficial de la U.N.Sa.
bo.unsa.edu.ar, en los
expedientes, en el archivo de
Mesas de Entradas
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Res. H 2 afos 20 afios Boletin Oficial de la U.N.Sa. : -
bo.unsa.edu.ar, en los
expedientes, en el archivo de
Mesas de Entradas
NOTAS Recibidas | 1 afio 5 afios En algunos casos en los mailsyen | -
expedientes
Emitidas | lafo Sanos - -
REGLAMENTOS | Facultad | Hasta que | Hasta quese Expediente De archivo
DE CARRERAS de se modifique permanente
DE POSGRADO | Humanid | modifique (en expte. como
ades - cuerpo
U.N.Sa. documental)
de otras 1 afio 1 afio Expediente - De archivo
Facultad permanente
es - (en expte. como
U.N.Sa. cuerpo
documental)
deotras | lafio 1 afo Expediente De archivo
Universid permanente
ades (en expte. como
cuerpo
documental)
Cursos 1 afo 50 anos - -
Materias | 1 afio 50 anos - -
Carreras | 1ano 50 afos
De 1 afio 1 afo Trabajos finales de cursos o -
cursos, materias de Posgrado en formato
materias papel. En informes finales
o
carreras
en disket
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Sa.

De 1 aiio 1 afio Trabajos finales de cursos o -
cursos, materias Posgrado en formato
materias papel. En informes finales
0
carreras
en CD
TRABAJOS de cursos | 1 afo 50 afios Planillas presentadas por los -
PRACTICOS o docentes a cargo de los cursos o
materias materias de carreras de
posgrado.
TESIS Maestria | 1 afo De Archivo Biblioteca de la Facultad de De Archivo
S Permanente Humanidades Permanente
Doctorad | 1 afio De Archivo Biblioteca de la Facultad de De Archivo
(o) Permanente Humanidades Permanente
CERTIFICADOS Sin 5afnios 30 afios después de Cuaderno de registro de -
entregar expedido el certificados, expedientes.
certificado
BIBLIOGRAFIA Fotocopi | 6 meses 1 afio mail institucional eventualmente | -
as
Libros 2 afios 2 aflo y se destina a - -
la Biblioteca de la
Facultad
ROGRAMAS Cursos 4 meses 4 meses Expediente, Mails. -
de
Posgrado
De 4 meses 4 meses (tiempo de Expediente, Mails. -
o) Materias | (tiempo de | duracién de la
“:i de duracién difusion)
i - Carreras | dela
: > de difusion)
” Posgrado
/ { S Dpto. 4 meses 4 meses (tiempo de Programas, expedientes, mails, -
A Posgrado | (tiempo de | duracién dela flyers
- Fac. duracion difusion)
:‘: Humanid | dela
adesU.N. | difusion)
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Dpto. de | Hastaque | Hasta quese -

Posgrado | se concrete lo que se

-otras concrete lo | difunde

Universid | que se

ades difunde

Nacional

es

Dpto. de | Hastaque | Hasta quese -
Posgrado | se concrete lo que se

de concrete lo | difunde:

Universid | que se
ades de difunde
otros
paises

CURRICULUM de Tiempo de | Tiempo de duracion Expedientes (los curriculums se
Alumnos | duracién del tramite del que adjuntan alli)

de Grado | del tramite | se trate
del que se
trate

de Tiempo de | 5 afios Expedientes (los curriculum se
Docentes | duracion adjuntan alli).

del tramite
del que se
trate




