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Fuacultad de Ciencias Econdémicas
Juridicas y Sociales

«2024 - 30 Ajios de la Consagracién de la Autonomia Universitaria y 75 aiios de la
Gratuidad de la Universidad”

Salta, 28 de Mayo de 2024

Res. CD — ECO N° 233/24 Expte. N° 6250/24

VISTO:

La nota presentada por el Coordinador de Capacitacion de la Facultad de Ciencias
Econdmicas, Juridicas Yy Sociales de la Universidad Nacional de Salta,
Contador/Licenciado Fernando Echazu Russo, mediante la cual solicita |a aprobacion del
Curso de Extension en Excel: “Tablas Dinamicas en el Analisis de Datos” a cargo del Cr.
Guillermo Javier Rumiy la Lic. sandra Mabel Corrales, ambos docentes de la Facultad.

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional de Salta desde sus ideales fundacionales
gesté el propdsito de establecer espacios de generacién de conocimientos
comprometida con la sociedad desde una perspectiva latinoamericana, local y situada,
y de esta manera se encamino nuestro lema “Mi sabiduria viene de esta Tierra”.

Que la Facultad en su Plan Estratégico Institucional aprobado por Res.
CD- ECO N°280/22, permite definir lineas politicas de accion para las diferentes areas
claves de la Gestion Universitaria.

Que el Plan Estratéegico Institucional constituye un instrumento valioso
que permite establecer las politicas institucionales e identifica en su Eje Ili: Gestion de
Graduados.

Que esta actividad se enmarca dentro del PAT (Plan Anual de Trabajo

..:.,\*-"-2024) de la Coordinacion de Capacitacion aprobado por RES. CD- ECO N°121/24. En
‘Eﬁz‘uichc?\gljn esta Coordinacion expresa la necesidad de que nuestra Facultad promueva

citacion continua de los graduados en Ciencias Econdmicas, asi como la
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con las actividades de investigacion y extensién que llevan adelante con nuestros
graduados, de manera de facilitar la divulgacién de los avances cientificos - técnicos en
todos las areas que conforman el campo de actuacion especificos de las carreras que s€
dictan en el ambito de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales.

Que el Curso de Extension en Excel “Tablas dindmicas en el analisis de
datos” cumple con lo establecido en la Res. CS N2 309/00 en su art 4, respecto de los
requisitos solicitados para la presentacion de Cursos de Extensidn en el ambito de la
Universidad Nacional de Salta.

Que dicho curso estd concebido como un espacio para el abordaje de
conceptos asociados a la base de datos, utilizacion de herramientas de Excel, para
perfeccionar la generacion, optimizary sistematizar el manejo de la informacién interna
para ahorrar tiempo de calculo y procesos en las operaciones administrativas. Ademas
de mejorar el desempefio del personal en lo que respecta al analisis de datos para la
construccion de tablas dindmicas como a la elaboracién de informes para la toma de
decisiones.

Que abordar el tema de tablas dinamicas en el analisis de datos es
sumamente importante para fortalecer los procesos de generacién de informacion para
la gestion y toma de decisiones gerenciales, financieras, econdémicas mediante la
herramienta ofimatica de planilla de cdlculos ya que estas son una parte vital.

Que el curso de capacitacion prevé abordar la siguiente tematica:

v Planilla de célculo. Celdas. Referencias.

v Base de datos. Estructuras de datos. Filas. Columnas. Operacién
de gestores de base de datos.

v Tablas dinamicas. Introduccion. Creaci6n. Estructura. Filtrado y

—— ordenacién de datos.
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Que el presente curso serd dictado por Cr. Guillermo Javier Rumi, Jefe
de Trabajos Practicos con dedicacion semi exclusiva en la Asignatura Seminario de
Informética y la Lic. Sandra Mabel Corrales, Jefe de Trabajo Practico de la Asignatura
Seminario de Informdtica con extensién a Sistemas de Informacion para la Gestion;
ambos docentes de esta unidad académica, cuyos curriculum rola de fs. 7 a 11 del
expediente de referencia.

Que el evento estara destinado a graduados: Licenciados en
Administracién, Contadores Publicos Nacionales y Licenciados en Economia de la
Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales de la UNSa, Docentes, Personal No
docente y Alumnos Avanzados de esta unidad académica.

Que a fs. 25 obra Dictamen N°09/24 de la Comision de Hacienda y
Presupuesto, aconseja aprobar el Curso de Extension en Excel: “Tablas Dinamicas en el
Andlisis de Datos”.

Que a fs. 26 obra Dictamen N° 54/24 de la Comision de Posgrado y
Extensiéon Universitaria, aconseja aprobar el Curso de Extension en Excel: “Tablas
Dindmicas en el Analisis de Datos”.

Lo resuelto por el Consejo Directivo en Reunién Ordinaria N° 06/24
celebrado de manera presencial el dia 28/05/24, resolvié aprobar por unanimidad el
Despacho N° 09/24 de la Comision de Hacienda y Presupuesto y el Despacho N° 54/24
de la Comisién de Posgrado y Extension Universitaria.

POR ELLO:
En el uso de las atribuciones que le son propia
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,

JURIDICAS Y SOCIALES

RESUELVE
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Articulo 1°.- Aprobar el Curso de Extension en Excel: “Tablas Dinamicas en el Analisis de
Datos” cuyo dictado estara a cargo de los profesores Cr. Guillermo Javier Rumi y Lic.
Sandra Mabel Corrales, cuyo programa s€ incluye como anexo | de la presente
resolucion.

Articulo 2°.- Aprobar el presupuesto'y aranceles detallados en anexo Il.

Articulo 3°.- Delegar al Coordinador de Capacitacion, Cr/Lic. Fernando Echazu Russo con
los responsables del proyecto elaborar el cronograma para la realizacion del mismo.

Articulo 4°.- Notifiquese a la Mg. Martha Beatriz Medina, Cr. Guillermo Javier Rumi y
Lic. Sandra Mabel Corrales, Coordinador de Capacitacion Cr/ Lic. Fernando Echazu
Russo, a la Secretaria de Investigacion y Extension, a la Secretaria de Asuntos
Académicos, a la Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos de la Facultad
de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales de la Universidad Nacional de Salta, y demas
interesados para su razon y demas efectos. '
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ANEXO | (Res. CD- ECO N°233/24)

TiTULO DEL CURSO

1.
Tablas dinamicas en el andlisis de datos.

2. UNIDAD ACADEMICA
Facultad Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales
RESPONSABLES DE LA PROPUESTA FORMATIVA

3.
Apellido y Nombre:
387-6834921

Rumi, Guillermo Javier

Teléfono:
E-mail: gjrumi@gmail.com
FUNDAMENTACION DE LA PROPUESTA
andlisis de datos para la toma de decisiones
mediante la herramienta ofimatica: planilla de

4,
Este curso esta dirigido a temas de
gerenciales, financieras, econdémicas,

calculos.
5. OBJETIVOS:
Objetivo general

Fortalecer las capacidades para mejorar procesos de generacién de informacién

para la gestion y toma de decisiones.
de base de datos.

Objetivo Especificos
. Repasar elementos asociados al concepto
r las herramientas que proporciona el programa Excel.
jo de Excel para que

Aprender a utiliza
Fortalecer las habilidades técnicas del personal en el mane
as para optimizar y
rrar tiempo de calculo

[ ]
programa Excel en las actividades cotidian

i
fﬁﬁ@}%perfeccionen la generacion de datos.
atizar el manejo de la informacion interna que permita aho
como asi tambien

S ) Aplicar el
'.-”.Ji g\:;‘procesos en las operaciones administrativas.

"‘-«f‘:—f;,& ,if Mejorar desempefio del personal en el analisis de los datos,
4 :ij"'en la elaboracion de informes para la toma de decisiones.
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. Desarrollar habilidades en la construccion de tablas dinamicas para el analisis de
datos.
. Mostrar mediante ejemplos concretos como la empresa puede modelar en hojas

de calculo datos para la toma de decisiones.

6. MODALIDAD — DiAS Y HORARIOS DE CURSADO:

Preferentemente dia Miércoles. Pudiendo ser presencial o virtual o ambos.

Se proponen tres (3) jornadas de dos (2) horas cada una. Una jornada semanal.
7. CONTENIDOS:

Introduccion

Planilla de calculos. Celdas, Referencias Relativas, Referencias Absolutas, Rangos,
Tablas. . Ordenar y filtrar datos. Creacién de un gréfico. Opciones de grafico.
Herramientas de gréaficos: disefio, presentacién y formato.

Base de datos. Estructura de datos. Filas (registros) Columnas (campos). Operaciones de
gestores de base de datos (seleccion - unién - proyeccion)

Tablas dindmicas. Aspectos bdasicos.

1 Introduccién a las tablas dindmicas: Qué son, para qué sirven y cuales son sus
beneficios.
2. Creacién de una tabla dindmica: Cémo seleccionar los datos adecuados, insertar

una tabla dindmica y ubicarla en una nueva hoja de calculo.

3. Estructura de una tabla dindmica: Cémo organizar y configurar los campos de
una tabla dinamica.

4. Filtrado y ordenacién de datos: Cémo utilizar las herramientas de filtrado y
ordenacion para destacar datos importantes.

Tablas dinamicas. Aspectos intermedios.

ERECeN. Graficos dinamicos: Cémo crear graficos a partir de una tabla dinamica y como

Zutilizar la segmentacion de datos.

2. Actualizacion automatica de una tabla dindmica.

3., Calculos personalizados: Como realizar calculos personalizados en una tabla
/4 Adindmica.
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4. Informes multiples con tablas dinamicas: Como crear multiples informes
utilizando tablas dindmicas.

8. CARGA HORARIA:
Ocho (8) horas.
9. METODOLOGIA DE DICTADO:

El dictado sera tedrico practico. Se desarrollaran casos de aplicacion. El dictado se
apoyara en la utilizacién de herramientas de oficina a fin de ilustrar los contenidos con
ejemplos numéricos.

10.  SISTEMA DE EVALUACION:

Por tratarse de curso de extension, el mismo no cuenta con un sistema de evaluacion
para los alumnos.

11. CONOCIMIENTOS PREVIOS NECESARIOS:

Por las caracteristicas del curso no se requieren conocimientos previos.
12, EQUIPO DOCENTE:

Apellido y Nombre:  Rumi, Guillermo Javier

Teléfono: 387-6834921

E-mail: gjrumi@gmail.com

Apellido y Nombre: Corrales, Sandra Mabel

Teléfono: 387-4142323

E-mail: scorrales@eco.unsa.edu.ar

13, DESTINATARIOS:

. Graduados de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales de la UNSa:
‘iz ticenciados en Economia, Licenciados en Administracién, Contadores Publicos.
kY

Loy
LY

Otros profesionales interesados en la propuesta.
Estudiantes universitarios en general.

Publico en general.
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14. PRESUPUESTOS Y ARANCELES:
Segln presupuesto de anexo |l
15.  BIBLIOGRAFIA:

e Microsoft Support
e www.exceltotal.com

e Ayudas en linea Excel
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ANEXO Il (Res. CD- ECO N° 233/24)

Cuadro de Ingresos y Costos del Curso de Capacitacién en Excel “Tablas dinamicas en
el analisis de datos”

[ o PRESUPUESTO DEL CURSO DE CAPAE!TACION EN EXCEL "TABLAS DINAMICAS EN EL ANALISIS DE DATOS" _l
[ cod. INGRESOS IMPORTE DETALLE g TOTAL($)
‘_ 1 Arancel de Inscripcién cCantidad de Alumnos
|— Arancel General 5000 24 120.000)
\; Arance| Graduados (1/2 Beca) 2500 4 10.000
Arancel Docentes (1/2 Beca) 2500 4 10.00_01
': Arancel Pers. No Docente (1/2 Beca) 2500 4 10.000|
Estudiante Beca completa 0 4 0
TOTAL ALUMNOS 40
PARTIMPUT EGRESOS ; ; ;
3-4-5 PAGO A PROFESORES CLASES= $10.000 LA HORA
1 CLASES = 6 Hs. Relog® 10000 & 60.000|
3-7-1 TRASLADOS VIAJES + IMPREVISTOS 0
i VIAJES AEREOS CANT VUELOS*PRECIO ESTIMADO 0
2 IMPREVISTOS GENERALES VALOR ESTIMADO 0
3-4-7 HOTEL CANT DE DiAS DE HOTEL* PRECIO EST. 0
" 399 REFRIGERIOS CANT DE SERV*CANT ALUMNOS*PRECIO
M 3aa HONORARIOS DEL COORDINADOR 0|
1 COORDINADOR HONORARIOS * CANT CUOTAS 0
GASTOS VARIOS SUMA DE GASTOS 10.000
2-9-2 LIBRERIA 10.000
3-1-5 CORREQ
Pa-u ESTACIONAMIENTO
3-5-1 REMIS
r 2-9-2 Art Libreria - Tripticos
" 353 |FOTOCOPIADORA
3-8-3 Tasas - Gastos Bancarios

2-9-3 Pilas
3-1-4 CORREQ - Encomienda

2-9-4 Vajilla
" 355 Comision + L.V, A por Depdsitos de 3eras
2-5-6 Gtos de combustible
2-5-8 Utencillos Plasticos
2-3-9 Papel - Servilleta

3-3-9 SERV. MAESTRANZA

3-6-0 PUBLICIDAD VALOR ESTIMADO

SUBTOTALEGRESOS 17
10% FACULTAD EJECUTADO APORTES REALIZADOS A LA FAC.
~ |TOTAL DE EGRESOS il ~EGRESOS + APORTES

SUPERAVIT [

CANTIDAD DE ALUMNOS CON ARANCEL GENERAL
CANTIDAD DE ALUMNOS CON MEDIA BECA
TOTAL
unto de equilibrio

PUNTO DE EQUILIBRIO =

sélo se habilita el curso con un numero de inscriptos superior al p

L Clases sincronicas: 3 clases de 2hs. cada una 3 2 ]
Clases asincronicas: en campus UNSa aula Moodle 0
TOTAL 6
et
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